PROCEDIMIENTO PARA MARCAR REDACCION

1.- Dar clic en inicio y abrir NITRO.
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2.-Una vez abierto el programa nos vamos al menu “archivo”, seleccionamos “computer”, en
donde nos mostrara la opcidn de examinar para buscar la ruta de nuestro doc. (Como se muestra
en las siguientes Imagenes).
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3.- Una vez abierto el documento nos vamos al menu “borrar” y seleccionamos la opcién de

“Marcar para redaccion”.
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4.- Posteriormente seleccionamos la primera opcion que nos muestra “marcar para redaccion”,
una vez seleccionada esta opcidn seleccionaremos el texto en el documento que queremos marcar
como se muestra en las siguientes imagenes.

Marcar para| Aplicar a todas Buscary Marcar
redaccion ™ las redacciones redactar paginas

E Marcar para redaccidn

- |_='¢ Propiedades de marca de redaccion

Antes del testeo

Ethernet 10T2/100T

Standard Network Card

Status. Not Connected

Speed, Duplex Unkpown (Auto}

802.1x Disabled

Current Date and Time 2017-04-21 2233

End-of-Job Timeout: o)

UAA (MAC): 0021B71E7431

Firmware Version: lﬂ&m(ﬂ\ﬂ!ﬂ\ll!ml.lﬂ“l‘lm“l

Network Compile Info: 13-Apr-13 10:06. mls-bld
Integrated Network Option Settings

Printer Type Lexmark MS310dn
TCP/IP

Active On

Fnable DHCP On

FEnable BOOTP On

Enable RARP Ott

LEnable AutolP Yes

Address Source DHCP

IP Address 172.16.103.43

DHCP Lease Time (Seconds) 0

Remaining Lease {Seconds): -376355
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5.- Se verd en negro cuando pongamos el cursor sobre el texto seleccionado y rojo cuando
quitemos el cursor de las letras

Standard Network Card
Status: Mot Connected
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6.- Una vez echa esta parte, daremos clic derecho sobre el texto seleccionado y daremos clic en la
opcion “Aplicar redaccion”(Esto es para que nos aplique el testeo)
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Copiar Ctrl+C
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Status: Pegar Ctrl=y
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End-of-Job Timeourt: U5 Privacy Act Exemption Codes L4
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UAA (MAC): Custom Code Set ]

Firmware Version: Convertir las propiedades actuales en predefinidas
Metwork Co lee Infir:
=t i Propiedades...
Integrated Network Option Settings

Printer Twpe: Repetir marca en otras paginas

TCP/IP
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7.- Despues nos mostrara la siguiente advertencia, la cual nos indicara que una vez guardado los



cambios no se podran revertir, seleccionamos ok y el texto quedara testeado, para locual
tendremos que guardar los cambios para que se respete el testeo.

Mitro Pro @

Esta operacian eliminara de forma definitiva el contenido

! marcado para redaccian, Tras guardar el archivo, los cambios no
se podran deshacer. Desea continuar?
1 oK ] [ Cancelar

Nota: para mayor seguridad se recomienda ponerle calve al documento la cual permitira
Unicamente visualizar el documento y que no se pueda modificar por ningiin motivo.

El procedimiento para ponerle clave se muestra a continuacion.
PROCEDIMIENTO PARA PONERLE CLAVE AL DOCUMENTO TESTEADO.

1.- Nos vamos al menu de “Proteger” y seleccionamos la opcion “Seguridad de contraseiia”.
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2.- Una vez ahi nos abrird una ventana en donde le indicaremos que propiedades de proteccién

Queremos que tenga el documento, las cuales se muestran y se explican a continuacién.

Seguridad de Contrasefia @

[\B Seguridad de Contrasefia

Las contrasefias de apertura exigen a los usuarios |a introduccidn de una
contrasefia para obtener acceso, mientras que una contrasefia de permisos
limita las funciones disponibles para el usuario.

Contrasefia de apertura
|| Exigir una contrasefia para abrir el documento
Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

Permisos
Exigir una conirasena para cambiar configuraciones de seguridad y para tener |
accesn a.funcones espedficas

Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

Se permite impresidn: Ninguno
Se permiten cambios: MNinguno

Permitir copia de texto, imagenes y demas contenido

Permitir acceso al texto de dispositivos lectores de pantalla para invidentes

< Afras H Finalizar ] I Cancelar

1.-seleccionaremos la opcién de “permisos”, la cual solo se usara para que el usuario no pueda

Modificar el documento.

Permisos
Exigir una contrasena para cambiar configuradones de seguridad y para tener
acceso 3 fundones especificas

2.- En la siguiente opcién introduciremos la contrasefia que deseamos asignarle al documento

Contrasefia: Iy

Confirmar contrasena: RS

3.-En esta opcidn le indicaremos si deseamos que el usuario final pueda imprimirlo y de que

Que forma, también le diremos si queremos que lo pueda modificar.



Se permite impresian: [Ningunu v]

Se permiten cambios: [Ningunu v]

4.-En el caso de la impresion si colocamos la opcion de “Ninguno”, indicaremos que no queremos
Que no queremos que se imprima, si es caso contrario indicaremos de qué forma queremos que

Se imprima ya sea en alta o baja resolucion.

Se permite impresidn: ‘M_igi..u'iﬂ - ]

Ninguno
Se permiten cambios: |

Alta resolucian

5.-En el caso de los cambios al documento, seleccionaremos la primera opcidon “Ninguno” ya que

no queremos que el usuario final lo modifique

Se permiten cambios: ‘Nu'igwm v’

Permitir copia de texto, imat Creaddn, inserddn, eliminadén y rotaddn de pagin
. Cumplimentacién de campos de formulario y firma
Permitir acceso al texto de ¢ comentarios, cumplimentacisn de campos de formu
Cualguiera salvo paginas extraidas

6.- Damos clic en finalizar y el documento quedara con contrasefia, solo restara guardar los

Cambios en el documento.

Finalizar



